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Gymnazium Michala Miloslava Hodzu
UL HodZova 13, 031 36 Liptovsky Mikulas

Smernica k fondu ucebnic

Cislo: 2010 RS-Sm-5 zo diia: 1. jma 2010

Smernica upravuje na potreby Skoly ustanovenia § 13 zdkona ¢. 245/2008 a § 144
ods.4 pis.d zédkona €. 245/2008 a vnutorné postupy pri nakladani s u¢ebnicami.

Fonp uceBNiC

Fond ucebnic tvoria vSetky ucebnice a prirucky, ktoré su nadobudnuté bezplatne
z ponuky agentiry ADREM alebo z inych ponuk.

Ucebnice nie st sucastou skolskej kniznice, spravca fondu ucebnic vedie ich zoznam
s poctom kusov.

Ucebnice su nepredajné.

Spravcom fondu ucebnic je tajomnicka Skoly, jej partnerom pri manipulacii
s ucebnicami urcenymi pre Ziakov je triedny profesor.

UZIVANIE UCEBNIC A PODMIENKY ZAPOZICIAVANIA

Ucebnice sa zapoziCiavaju len ziakom Skoly v rozsahu a v sortimente podl'a dané¢ho
ro¢nika $tadia pre vzdeldvanie podla Skolského vzdeldvacieho programu a podla
rocnika.

Pani tajomnicka zabezpeci, aby bol zoznam ucebnic podla bodu 8 trvale zverejneny
na webovskej stranke skoly.

Kazdy ucitel ma podla svojej aprobacie narok na prislichajiice ucebnice, ktorych
prevzatie podpise na karte pani tajomnicke.

VYDAVANIE A ODOVZDAVANIE UCEBNIC

Zoznam ucebnic, ktoré su aktudlne spojené so vzdelavanim v predmete/predmetoch
v danom ro¢niku, predlozi veduci predmetovej komisie do 15. 6. daného Skolského
roku tajomnicke Skoly.

Pani tajomnic¢ka spracuje zoznam ucebnic podla jednotlivych ro¢nikov §tadia na
zéklade podkladov.

Podl'a pokynov tajomnic¢ky Skoly triedny profesor zapoziciava Ziakom ucebnice
v juni a ziaci mu v juni u¢ebnice odovzdavaju.

Triedny profesor zapozic¢iava ucebnice ziakom 1. roc¢nika Stvorro¢ného Studia a
prime osemroc¢ného Studia na zaciatku Skolského roku.

Triednemu profesorovi odovzdavaji maturanti ucebnice po vykonani Ttstnej
maturitnej skasky.

Triedny profesor obdrzi pri preberani / vymene ucebnic zoznam Zziakov so
zapoziCanymi  ucCebnicami, v ktorom kazdy ziak podpise ich prevzatie a zaroven sa
podpise vzadu do ucebnice ako jej docasny pouzivatel.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Ak si ziak nemoze z r6znych dévodov prevziat’ ucebnice pre dany rocnik, prevezme
ich  zanho triedny profesor, ktory zabezpeci ich dodato¢né odovzdanie ziakovi a
ten podpiSe ich prevzatie do zoznamu triedy a vzadu v ucebnici jej docCasné
pouzivanie.

Ak si ziak zréznych dovodov nemoze vymenit knihy, napr. ide na dovolenku
srodiémi pred koncom Skolského roku, odovzdd vsSetky ucebnice triednemu
profesorovi aon vjeho zastipeni zapoZziia uéebnice preiiho. Ziak si prevezme
ucebnice od triedneho profesora a podpiSe ich prevzatie v najblizSom moZnom
termine a vzadu v ucebnici jej do¢asné pouzivanie.

MIMORIADNE POZICIAVANIE UCEBNIC

Ak vyucujuci potrebuje pocas Skolského roku d’al$iu ucebnicu suvisiacu s predmetom,
oznami tuto skuto¢nost’ triednemu profesorovi v dostatocnom predstihu. Triedny
profesor dohodne s pani tajomnickou prevzatie, dopisanie ucebnice do zoznamu a
podpisanie ziakmi v zozname a vzadu v ucebnici.

Ak ktorykolI'vek vyucujici potrebuje na istu cast’ Skolského roku ucebnicu, moze si ju
v pozadovanom pocte prevziat’ na podpis a po skonceni pouzivania ju vrati do skladu
ucebnic v prebranom pocte.

STRATA ALEBO ZNICENIE UCEBNICE

Ak ziak nemdzZe vratit’ zapozi¢ani ucebnicu v stanovenom termine, lebo ju stratil
alebo poskodil tak, ze sa uz d’alej ned4 pouzivat’, zabezpeci farebnu fotokopiu /ak je
origindlna ucebnica farebna/ alebo Ciernobielu fotokopiu / ak je originalna ucebnica
¢iernobiela/ v hrebefiovej vizbe na vlastné naklady bez ohl'adu na vek ucebnice.

Ak Ziak nenahradi stratu alebo zniCenie ucebnice, postupuje sa vo¢i nemu podla
kapitoly VIII, ¢lanku 6, ods. 1 Klasifikaéného poriadku.

VYRADOVANIE A DOPI.NANIE FONDU UCEBNIC

Triedny profesor zabezpeci v sucinnosti so Ziakmi v ¢ase vymedzenom na vymenu ¢i
na odovzdavanie u¢ebnic inventiru stavu ucebnic, t. j. posudi ich d’alSiu pouziteI'nost,
pripadne navrhne nepouzite'né ucebnice na vyradenie.

Vedici predmetovych komisii /PK/ zodpoveda za dopiianie fondu uéebnic vo svojom
predmete. Pani tajomnicka po obdrzani ponuky agentiry ADREM vyzve vedacich PK
na predlozenie poziadavky PK na ucebnice. Z Ciastkovych podkladov vypracuje
suhrnnt objednavku ucebnic.

Doplianie fondu udebnic zinej ponuky ako zagentiry ADREM konzultuje
tajomnicka Skoly, pripadne veduci PK stechnicko — ekonomickym zastupcom
riaditel’a Skoly.

Z AVERECNE USTANOVENIA

Smernica nadobuda uc¢innost’ 20. jina 2010.
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